
Zentrale 
& Empfang 

(m/w/d)
 

(Montag und Dienstag  
in Vollzeit)

Das Telefon klingelt, Gäste wollen in Empfang  
genommen werden und du hast (immer noch)  
ein Lächeln auf den Lippen? 
Dann suchen wir Dich!

Du bist unter anderem verantwortlich für…

…	�den professionellen Erstkontakt für Besucher, Kunden und 
Geschäftspartner (Empfang, Betreuung und Anmeldung)

… �die Bedienung der Telefonzentrale sowie Weiterleitung  
von Anrufen

… �die Bearbeitung des Postein- und -ausgangs sowie  
von Kuriersendungen

… �die allgemeinen administrativen und organisatorischen 
Tätigkeiten (Bestellung und Ausgabe von Arbeitskleidung, 
Büromaterial, Reinigungsmittel, usw.)

… die Unterstützung interner Abteilungen im Tagesgeschäft

… die Pflege von Listen, Terminen und ggf. Besucherausweisen

… die Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs am Empfang

… die Koordination unserer Brauereibesichtigungen

 
Du bringst mit …

…	eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
	 oder vergleichbare Qualifikation

... �Erfahrung im Empfangs-, Assistenz- oder Servicebereich  
von Vorteil

… �einen sicheren Umgang mit Office 365  
(Word, Outlook, Excel, Teams)

… sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

… eine ausgeprägte Service- und Kundenorientierung

… ein freundliches, souveränes und verbindliches Auftreten

… Organisationsgeschick und eine strukturierte Arbeitsweise

… Zuverlässigkeit, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

… Teamfähigkeit sowie selbständiges Arbeiten

… Belastbarkeit und Ruhe auch in stressigen Situationen

 
Du möchtest …

… 	nicht nur Deinen Job machen, sondern die Möglichkeit  
	 haben, in einem familiären Miteinander das Unternehmen  
	 aktiv mitzugestalten

…	Teil eines wirtschaftlich erfolgreichen Unternehmens sein  
	 mit konsequent enkeltauglicher Philosophie

…	nicht nur fachlich ausführlich eingearbeitet werden,  
	 sondern auch herzlich in unser LammsTeam  
	 aufgenommen werden

… Dich durch spannende und vielseitige Aufgaben  
	 sowie (berufsrelevante) Weiterbildungen weiterentwickeln

… einen fürsorglichen und verantwortungsvollen Arbeitgeber

Du hast jetzt richtig Lust  

bekommen, Teil unseres 

LammsTeams zu werden?  

Dann begeistere uns  

mit Deiner Bewerbung!

Aus Gründen der Nachhaltigkeit  
bitten wir Dich, Deine Bewerbung  

ausschließlich per Mail an 
bewerbung@lammsbraeu.de 

zu senden. 

Deine Ansprechpartnerin 
bei der Neumarkter Lammsbräu: 

Melanie Rothenwolle

Schon vor mehr als 40 Jahren stellte die Neumarkter Lammsbräu die Weichen für ein komplett 
nachhaltiges Unternehmenskonzept. Bereits seit 1995 ist das gesamte Biersortiment 100% BIO.

Als Familienunternehmen und Pionier in der Bio-Getränkebranche leisten wir einen aktiven Beitrag 
zu einer lebenswerten Zukunft für unsere Kinder und Enkel.

Für uns als Team bedeutet das:
Aus Liebe zu Produkt, Natur und Mensch schaffen wir gemeinsam die Verbindung 

von höchstem Genuss, ökologischem Landbau und enkeltauglichem Leben.
Dafür übernimmt jeder von uns gerne die Verantwortung.

Neumarkter Lammsbräu  Gebr. Ehrnsperger KG  . Amberger Str. 1  . 92318 Neumarkt . www.lammsbraeu.de


